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华中科技大学
大学生申报评审系统操作使用说明
学员操作指南
1.查看项目主题和公告
1.主页的最新项目主题中会显示所有可申报或即将开始申报的项目主题。往期项目主题中会显示截止申报的项目主题；
2.主页的最新公告中会显示教务处最新发布的公告。往期公告中会显示较早发布的公告；
2.提交项目申请
1.在项目管理 --> 项目登记页面，选择申报的项目主题及类型，点击下一步；
2.填写项目的详细内容；
3.存为草稿后，可在项目管理 --> 我参与的项目 --> 草稿箱中进行编辑；
4.提交项目申请后，可在项目管理 --> 我参与的项目 -->在研项目中查看；
5.项目申请会经过导师、院系、专家及教务处的审核，审核进度和结果可点击项目名称，进入项目详情页面查看；
6.审核通过后，正式立项，可在主页的提醒区中查看中期报告和结题报告的截止日期；
3.导出项目申报书
1.点击项目名称可进入项目详情页面，在此页面可导出项目的申报书；
2.导出的申报书为word格式，只能用微软office打开，不能用WPS；
4.项目修改
1.立项前，若项目申请被退回，可在项目管理 --> 我参与的项目 -->在研项目中点击修改，对项目内容进行改动，提交修改后，项目申请将重新被审核；
2.立项后，若有需要更改的项目信息，可在项目管理 --> 我参与的项目 -->在研项目中点击修改，填写需要修改的内容，其余内容可以不 填写。提交修改后，修改申请将经过导师、院系、教务处的审核，审核通过后，自动修改；
*立项后提交的项目修改申请，将在导师、院系管理员和教务管理主页的提醒区中显示审核状态；
5.项目延期
1.在项目管理 --> 我参与的项目 --> 在研项目中点击延期，填写相关内容，提交后，延期申请将经过导师、院系、教务处的审核，审核通过后，自动延期；
2.提交项目延期申请后，可在主页的提醒区中查看审核状态；
6.提交中期报告
1.立项后，在项目管理 --> 我参与的项目 --> 在研项目中点击提交，选择中期报告，填写相关内容提交后，中期报告将经过导师、院系、教务处的审核；
2.若中期报告被退回，可在中期报告详情页面点击编辑，修改后重新提交。重新提交后，中期报告将重新被审核；
7.提交结题报告
1.在项目管理 --> 我参与的项目 --> 在研项目中点击提交，选择结题报告，填写相关内容并提交后，结题报告将经过导师、院系、专家、教务处的审核。审核通过后，项目正式结题，可在项目管理 --> 我参与的项目 --> 历史项目中查看；
2.若结题报告被退回，可在结题报告详情页面点击编辑，修改后重新提交。重新提交后，结题报告将重新被审核；
3.提交结题报告后，可对导师进行评分；
8.提交过程记录
1.在项目管理 --> 我参与的项目 --> 在研项目中点击提交，选择过程记录，可填写或查看过程记录；
2.所有人员均可在过程记录详情页面发表留言；
9.提交项目成果
1.在项目管理 --> 我参与的项目 --> 在研项目中点击提交，选择项目成果，可上传项目成果；
10.修改帐户信息
1.在帐户管理中可修改帐户信息；
导师操作指南
1.查看项目主题和公告
1.主页的最新项目主题中会显示所有可申报或即将开始申报的项目主题。往期项目主题中会显示截止申报的项目主题；
2.主页的最新公告中会显示教务处最新发布的公告。往期公告中会显示较早发布的公告；
2.立项审核
1.在项目管理 --> 待审核项目页面，可查看所有待审项目，点击项目名称可进入项目详情页面；
2.点击审核按钮，可对项目进行审核。若审核不通过，将退回给学生，若审核通过，将提交至院系管理员；
3.在项目管理 -->已审项目中可查看所有已审项目；
4.须在导师审核时间段内完成审核；
3.导出项目申报书
1.点击项目名称可进入项目详情页面，在此页面可导出项目的申报书；
2.导出的申报书为word格式，只能用微软office打开，不能用WPS；
4.中期检查
1.在主页的提醒区中，会显示未审核中期报告的数量，点击后可进入未审项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入中期报告页面；
3.在中期报告页面点击审核，可对项目进行中期审核。若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则提交至院系管理员；
5.结题验收
1.在主页的提醒区中，会显示未审核结题报告的数量，点击后可进入未审项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入结题报告页面；
3.在结题报告页面点击审核，可对项目进行结题验收。若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则提交至院系管理员；
6.查看过程记录及项目成果
1.在项目列表中点击项目名称，进入项目详情后，可选择过程记录或项目成果页面进行查看；
2.可在过程记录下方的留言板进行留言；
3.项目成果可下载；
7.查看停滞项目
1.在主页的提醒区中，会显示停滞项目的数量，点击后可进入停滞项目列表；项目管理 --> 我参与的项目 --> 历史项目中查看；
2.在列表中点击项目名称，可进入结题报告页面；
3.停滞项目包括：2个月未更新的项目；逾期未提交中期报告或结题报告的项目；
8.审核项目修改申请
1.在主页的提醒区中，会显示未审核修改申请的数量，点击后可进入修改申请项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入项目详情页；
3.在未审批列表中点击查看并审批，可进入项目修改详情页。在此页面可进行审核，若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则提交至院系管理员；
4.在已审批列表中点击详情按钮，可查看项目修改详情；
9．审核项目延期申请
1.在主页的提醒区中，会显示未审核延期申请的数量，点击后可进入延期申请项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入项目详情页；
3.在未审批列表中点击查看并审批，可进入项目延期详情页。在此页面可进行审核，若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则提交至院系管理员；
4.在已审批列表中点击详情按钮，可查看项目延期详情；
10.修改帐户信息
1.在帐户管理中可修改帐户信息；
院系管理员操作指南
1. 查看项目主题和公告
1.主页的最新项目主题中会显示所有可申报或即将开始申报的项目主题。往期项目主题中会显示截止申报的项目主题；
2.主页的最新公告中会显示教务处最新发布的公告。往期公告中会显示较早发布的公告；
2.立项审核
1.在项目管理 --> 待审核项目页面，可查看所有待审项目，点击项目名称可进入项目详情页面；
2.点击审核按钮，可对项目进行审核。若审核不通过，将退回给学生，若审核通过，将提交至院系管理员；
3.在项目管理 -->已审项目中可查看所有已审项目；
4.须在导师审核时间段内完成审核；
3.导出项目申报书
1.点击项目名称可进入项目详情页面，在此页面可导出项目的申报书；
2.导出的申报书为word格式，只能用微软office打开，不能用WPS；
4.中期检查
1.在主页的提醒区中，会显示未审核中期报告的数量，点击后可进入未审项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入中期报告页面；
3.在中期报告页面点击审核，可对项目进行中期审核。若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则提交至院系管理员；
5.结题验收
1.在主页的提醒区中，会显示未审核结题报告的数量，点击后可进入未审项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入结题报告页面；
3.在结题报告页面点击审核，可对项目进行结题验收。若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则提交至院系管理员；
6.查看过程记录及项目成果
1.在项目列表中点击项目名称，进入项目详情后，可选择过程记录或项目成果页面进行查看；
2.可在过程记录下方的留言板进行留言；
3.项目成果可下载；
7.查看停滞项目
1.在主页的提醒区中，会显示停滞项目的数量，点击后可进入停滞项目列表；项目管理 --> 我参与的项目 --> 历史项目中查看；
2.在列表中点击项目名称，可进入结题报告页面；
3.停滞项目包括：2个月未更新的项目；逾期未提交中期报告或结题报告的项目；
8.审核项目修改申请
1.在主页的提醒区中，会显示未审核修改申请的数量，点击后可进入修改申请项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入项目详情页；
3.在未审批列表中点击查看并审批，可进入项目修改详情页。在此页面可进行审核，若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则提交至院系管理员；
4.在已审批列表中点击详情按钮，可查看项目修改详情；
9．审核项目延期申请
1.在主页的提醒区中，会显示未审核延期申请的数量，点击后可进入延期申请项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入项目详情页；
3.在未审批列表中点击查看并审批，可进入项目延期详情页。在此页面可进行审核，若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则提交至院系管理员；
4.在已审批列表中点击详情按钮，可查看项目延期详情；
10.修改帐户信息
1.在帐户管理中可修改帐户信息；
专家操作指南
1.查看项目主题和公告
1.主页的最新项目主题中会显示所有可申报或即将开始申报的项目主题。往期项目主题中会显示截止申报的项目主题；
2.主页的最新公告中会显示教务处最新发布的公告。往期公告中会显示较早发布的公告；
2.导出项目申报书
1.点击项目名称可进入项目详情页面，在此页面可导出项目的申报书；
2.导出的申报书为word格式，只能用微软office打开，不能用WPS；
3.项目评分
1.在项目管理 --> 待审项目页面，可查看所有待审项目，点击项目名称可进入项目详情页面；
2.点击评分按钮，可根据不同评审标准对项目进行评分；
4.项目查重
1.在项目管理 --> 项目查重页面，可查看所有项目，输入关键词后点击查询按钮，可查看相似名称的项目；
2.点击项目名称，可查看项目详情；
5.查看评审标准
1.在项目管理 --> 评审标准页面，可查看评审标准；
2.点击标准名称，可查看标准详情；
6.查看项目相关信息
1.在项目列表中点击项目名称，进入项目详情后，可查看项目详情、中期报告、结题报告、过程记录、项目成果；
2.可在过程记录下方的留言板进行留言；
3.项目成果可下载；
7.修改帐户信息
1.在帐户管理中可修改帐户信息；
教务管理员操作指南
1.查看项目主题和公告
1.主页的最新项目主题中会显示所有可申报或即将开始申报的项目主题。往期项目主题中会显示截止申报的项目主题；
2.主页的最新公告中会显示教务处最新发布的公告。往期公告中会显示较早发布的公告；
2.创建和管理项目主题
1.在项目管理 --> 创建项目主题页面，可创建项目主题；
2.在项目管理 -->管理项目主题页面，可查看及修改项目主题；
3.分组评审
1.在项目管理 --> 分组评审页面，可查看所有待分组评审项目，点击项目名称可进入项目详情页面；
2.点击分配按钮，选择专家组对项目进行评分。分配完成后，项目显示在项目管理 --> 项目审批页面；
3.点击直通按钮，填写立项信息，使项目直接立项；
4.点击注销按钮，将项目从系统中删除；
4.项目审批
1.在项目管理 --> 项目审批页面，可查看所有待立项审批项目，点击项目名称可进入项目详情页面；
2.点击分数按钮，可查看专家评分详情；
3.点击审核按钮，对项目进行审核。若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则正式立项；
5.导出项目申报书
1.点击项目名称可进入项目详情页面，在此页面可导出项目的申报书；
2.导出的申报书为word格式，只能用微软office打开，不能用WPS；
6.中期检查
1.在主页的提醒区中，会显示未审核中期报告的数量，点击后可进入未审项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入中期报告页面；
3.在中期报告页面点击审核，可对项目进行中期审核。若审核不通过，则退回给学生；
7.结题验收
1.在主页的提醒区中，会显示未审核结题报告的数量，点击后可进入未审项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入结题报告页面；
3.在结题报告页面点击审核，可对项目进行结题验收。若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则结题；
8.查看过程记录及项目成果
1.在项目列表中点击项目名称，进入项目详情后，可选择过程记录或项目成果页面进行查看；
2.可在过程记录下方的留言板进行留言；
3.项目成果可下载；
9.查看停滞项目
1.在主页的提醒区中，会显示停滞项目的数量，点击后可进入停滞项目列表；项目管理 --> 我参与的项目 --> 历史项目中查看；
2.在列表中点击项目名称，可进入结题报告页面；
3.停滞项目包括：2个月未更新的项目；逾期未提交中期报告或结题报告的项目；
10.审核项目修改申请
1.在主页的提醒区中，会显示未审核修改申请的数量，点击后可进入修改申请项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入项目详情页；
3.在未审批列表中点击查看并审批，可进入项目修改详情页。在此页面可进行审核，若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则自动按照申请内容修改项目；
4.在已审批列表中点击详情按钮，可查看项目修改详情；
11.审核项目延期申请
1.在主页的提醒区中，会显示未审核延期申请的数量，点击后可进入延期申请项目列表；
2.在列表中点击项目名称，可进入项目详情页；
3.在未审批列表中点击查看并审批，可进入项目延期详情页。在此页面可进行审核，若审核不通过，则退回给学生，若审核通过，则自动按照申请内容延期；
4.在已审批列表中点击详情按钮，可查看项目延期详情；
12.升级项目
1.在项目管理 --> 待升级项目页面选中项目，点击升级，选择项目主题，可升级项目；
用户管理
1.学生：点击学生姓名可查看学生详细信息；点击修改可修改学生信息；点击注销可删除该用户；点击密码重置可将密码重置为888888；
2.导师：点击导师姓名可查看导师详细信息；点击修改可修改导师信息；点击注销可删除该用户；点击密码重置可将密码重置为888888；
3.专家：点击专家姓名可查看专家详细信息；点击修改可修改专家信息；点击创建可创建专家帐户；点击分组可将专家分配给专家组；点击删除可删除该用户；点击密码重置可将密码重置为888888；
4.专家组：点击专家组名可查看专家组详细信息；点击修改可修改专家组信息；点击新增可创建专家组；点击删除可删除该组；
5.院系管理员：点击姓名可查看院系管理员详细信息；点击修改可修改院系管理员信息；点击创建可创建院系管理员帐户；点击删除可删除该用户；点击密码重置可将密码重置为888888；
13.系统管理
1.参数配置：点击修改可对相应参数进行修改；
2.评审标准：点击标准名称可查看标准详情；点击修改可修改标准；点击新增可创建标准；点击删除可删除该标准；
3.学系设置：可对院系、一级学科及专业进行创建、修改及删除；
4.发布公告：可分别对学生、导师、院系管理员及专家发布公告；
5.密码修改：可修改密码；


